Lublin, 04.12.2017 r.

Znak sprawy: FFM/A-IX/RR/02/2017

Zapytanie ofertowe w ramach procedury rozeznania rynku
na redlizacje ustugi psychologa w ramach projektu pn. ,Samodzielni”

Fundacja Fuga Mundi zwana dalej zamawiajgcym, realizujgc projekt pn.: ,Samodzielni” w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020, Osi Priorytetowej 11: ,Wtgczenie spoteczne”, Dziatania 11.1: ,,Aktywne wtgczenie”,
wspoétfinansowanego ze $Srodkdw  Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zaprasza do przedstawienia oferty na $wiadczenie ustug psychologa dia 80
uczestnikow projektu w ramach prowadzenia Warsztatow Umiejetnosci Funkcjonowania
Spotecznego (WUFS).

I. INFORMACJE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM:

FUNDACJA FUGA MUNDI

Ul. Hutnicza 20B, 20-218 Lublin

NIP: 7121931563, REGON: 430660077

Tel. 81 534 82 90, e-mail: fundacjafm@gmail.com

Osoba do kontaktu w sprawie oferty: Marek Piasecki, tel. 81 534 82 90.

TRYB POSTEPOWANIA

1.

Rozeznanie rynku odbywa sie zgodnie z Umowqg o dofinansowanie projektu nr
RPLU.11.01.00-06-0117/16 pn. ,Samodzielni”, wspdétfinansowanego ze S$rodkdw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego RPO WL 2014-2020, OS priorytetowa
11. Wtgczenie spoteczne, Dziatanie 11.1. Aktywne wtgczenie.

Zamawiajgcy informuje, ze wycena nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego,
jak réwniez w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych, a procedura ma na celu
wytgcznie dokonanie rozeznania rynku Wykonawcdw Swiadczgcych dang ustuge i
uzyskanie wiedzy na temat kosztéw ustugi, zgodnie z Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ROZEZNANIA

1.

E Fundusze B . lubelskie ﬁ Unia Europejska

Przedmiot rozeznania rynku obejmuje $wiadczenie ustugi w zakresie przeprowadzenia
Warsztatdéw  Umiejetnosci  Funkcjonowania Spotecznego (WUFS), w celu nabycia
umiejetnosci niezbednych do codziennego funkcjonowania spotecznego dla 80
uczestnikdw projektu pn. ,,Samodzielni”.
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2. Lokalizacja wsparcia: ustuga zostanie wykonana w Lublinie,

3. Wymiar godzinowy: czas trwania jednej sesji warsztatdw wyniesie Srednio 6 godzin
zegarowych,

4. Liczba uczestnikdw jednej sesji warsztatowej : jedna grupa warsztatowa bedzie liczyta 5
uczestnikow,

5. liczba sesji zaplanowanych dla kazdego uczestnika wraz z ich tematykqg: kazdy uczestnik
wezmie udziat srednio w 3 sesjach o nastepujgcej tematyce:

- 1 sesja: Funkcjonowanie spoteczne - skuteczna komunikacja interpersonalna,
- 2 sesja: Emocje i radzenie sobie ze stresem,

- 3 sesja: Rozwdj osobisty - zwiekszanie samoswiadomosci, podejmowanie decyzji,
planowanie, zazgdanie czasem.

6. tgczna liczba sesji, ktérych przeprowadzenie jest przedmiotem rozeznania: tgcznie
zaplanowane jest przeprowadzenie 48 sesji, frwajgcych srednio po 6 godzin kazda.

7. Wykonanie zadan przez Wykonawce bedzie potwierdzone protokotem wskazujgcym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym, poswieconych na wykonanie zadah w projekcie.

8. Zamawiagjacy deklaruje nawigzanie wspdtpracy na podstawie umowy zlecenie lub
umowy o wykonywanie ustug. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do
bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkdw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry posiada niezbedng wiedze,
kwalifikacje i do$wiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia, 1j.:

- posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku psychologia(mgr. psychologii),

- posiada do$wiadczenie zawodowe obejmujgce minimum 1 rok pracy jako psycholog.

Sposdéb weryfikacji spetnienia warunku: Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu zawarte w formularzu oferty.

Przed podpisaniem umowy wymagane bedzie przedstawienie kserokopii dyplomu
poswiadczajgcej wyksztatcenie oraz kserokopii dokumentu poswiadczajgcego posiadanie
wymaganego doswiadczenia zawodowego w postaci np.. umowy O prace, umowy
Zlecenia, referencji. Oryginaty dokumentdéw zostang przestawione zamawiajgcemu do
wglgdu przed podpisaniem umowy.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustugi bedq realizowane od grudnia 2017 r. do wrzeénia 2018 r. na podstawie harmonogramu
dostosowanego do indywidualnych potrzeb i mozliwosci Uczestnikdéw projektu, uzgodnionego
z Zamawigjgcym minimum 7 dni przed rozpoczeciem S$wiadczenia ustug. Zastrzegamy
mozliwos¢ przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji umowy.
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VI.

MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Miejsce wykonania zamdwienia: wojewddztwo lubelskie.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1.  Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. Oferta powinna zawieraé:
- wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1).
3. Zamawiagjgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Brak powyzszych informaciji lub ich niezgodno$¢ z rozeznaniem rynku stanowi¢ bedzie
o odrzuceniu oferty z powoddw formalnych.
4. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.
5. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.
VIIl. OCENA OFERTY
1.  Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i ll etap - ocena merytoryczna.
2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie, czy oferty spetniajg formalne wymagania
wynikajgce z tresci zapytania ofertowego.
3.  Zamawiajgcy odrzuca oferty, jezeli:
a. oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
b. do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentdw wymienionych
w pkt. VI,
c. oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego.
4. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny
merytorycznej i wyboru oferty najkorzystniejszej.
5. Zamawiagjgcy dokona oceny i pordwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w
oparciu o nastepujgce kryteria:
a. Cena za jedng godzine ustugi brutto w ztotych — 100 % (100 pkt.)
6. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

- Cena oferty brutto za 1 godzine. Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i
by¢ ceng brutto, tzn. obejmowad wszystkie nalezne podatki, obcigzenia i koszty. Oferent
bedgcy osobq fizyczng nieprowadzgcg dziatalnodci gospodarczej, w cenie oferty musi
uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia
przez Zamawiajgcego. Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu
nastepujgcego wzoru: Najnizsza cena wérdd nadestanych ofert brutto/ Cena oferty
ocenianej brutto/ x 100. Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym max 100 pkt. kryterium
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7. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty
sktadajgcej sie z pracownikéw Zamawiajgcego.

8. Punktacja uzyskana podczas procedury bedzie podstawg do dokonania rozeznania
rynku Wykonawcow Swiadczgcych dang ustuge i uzyskanie wiedzy na temat kosztow
ustugi zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpiqg nastepujgce
okolicznosci:

a. w postepowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usung¢ ich wad,

b. w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade postepowania
uniemozliwiajgcq zawarcie umowy zgodnej z projektem,

c. W postepowaniu doszto do naruszenia zasad okre§lonych w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 i wewnetrznego Zarzgdzenia Prezesa Zarzqadu w sprawie realizacji
wydatkéw ze srodkdw pozyskanych z tytutu przyznanych dotacii i dofinansowan
z Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.

9. Zamawiajgcy informuje ze uzyskanie najwyzszej liczby punktdw nie obliguje go do zawarcia
umowy z oferentem ktdry uzyskat najwyzszg punktacje.

IX. FORMA, MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ w postaci pisemnej osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera na
adres: Agencja Zatrudnienia Fundacji Fuga Mundi, ul. Krochmalna 13/1, 20-401 Lublin., do
dnia 12.12.2017 roku do godziny 12.00 (liczy sie data wptywu do siedziby Zamawiajgcego).

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym
czasie bez podania przyczyny,

b. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
c. zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d. Zgdania szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentdéw na kazdym etapie
postepowania,

e. wytgcznejinterpretaciji zapisdéw ogtoszenia.

2. Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkdéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty
zgodnie zogtoszeniem sg obowigzani postepowad zgodnie z postanowieniami
ogtoszenia.
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3. W przypadku zaangazowania w readlizacje zadan w ramach innych projektéw

10.

1.

a.

finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkdéw wtasnych Zamawiajgcego i innych
podmiotéw, bqdz zawarcia wiecej niz jednej umowy cywilno-prawne] w ramach
niniejszego projektu, Wykonawca musi posiadaé mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizaciji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego
i innych podmiotdw. tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w readlizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz
dziatahn finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkdéw wtasnych Zamawiajgcego i
innych podmiotdéw nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

Limit zaangazowania zawodowego dotyczy wszystkich form  zaangazowania
zawodowego, w szczegdlnosci:

w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci
pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie
wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

w  przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania - uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile
dotyczy).

w  przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci Wykonawca bedzie sktadaé godzinowqg
ewidencje czasu pracy w ramach wszystkich projektow.

Zamawiagjgcy nie odsyta nadestanych ofert.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jednq oferte.

Zamawiajgcey zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdw, za wyjgtkiem
miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.

Oferta wymaga podpisu 0sdéb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyze] opisanego sposobu przygotowania oferty jest
rbwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteridw formalnych.

W  przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentdw wyjasnien
oraz dokumentdw dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

12. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie zawartej z wykonawcq bedq zapisy:

a. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy: :
- w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisdw Wytycznych w
zakresie kwadlifikowalnosci wydatkdédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014 — 2020 w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania
zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie oraz nieprowadzenia wymaganej

przez Zamawiajgcego dokumentacji w tym zakresie;
- w przypadku readlizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z
harmonogramem;

b. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy:
- w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb zgodny z
innymi postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

c. Lastrzegajgce Zamawidgjgcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

d. Zastrzegajgce Zamawigjgcemu mozliwos¢ dochodzenia od  Wykonawcy
odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych.

13. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o
przeniesieniu  petni  autorskich praw majgtkowych do wszelkich  materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

14. Zamawiagjgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w zakresie:

Terminu realizacji umowy;

a
b. Harmonogramu realizacji umowy;

0

Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;

Q

Zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatno$ci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego
srodkdéw przeznaczonych na pokrycie wydatkdéw zwigzanych realizacjg projektu na
etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegac¢ opdznieniom);

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do
umowy pod warunkiem wystgpienia w toku readlizacji projektu  okolicznosci
uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji projektu. Zmiany
zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy bgdz zmiany zatgcznikdw do
umowy.

ZALACZNIKI:

— Formularz oferty (Zatgcznik Nr 1),
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